
[image: image3.jpg]AN







Ordine degli Architetti PPC della Provincia di Trapani
Processo Civile Telematico e Fatturazione Elettronica

Sala corsi dell’Ordine – Via G.B. Fardella, 13 - Giovedì 2 Luglio dalle ore 16 alle ore 19
PROGRAMMA DEL CORSO
Relatori:

Dott. Giorgio Perrotta

Dott. Eros di Pietro
SERVIZI BANCHE DATI ON LINE

1) Presentazione del sito http://cnappc.visura.it 
· Iscrizione al portale e modalità di versamento
PROCESSO CIVILE TELEMATICO

2) Firma digitale 

· Definizioni, proprietà, sicurezza, Ciclo di vita e rinnovo dei certificati

· Tipologie e Device di Firma: Smartcard e Token usb

· Uso e gestione del dispositivo di firma

3) Posta Elettronica Certificata

· PEC : Definizioni, caratteristiche, sicurezza

· PEC e Processo Telematico : generalità e quadro d’insieme
· Uso e gestione della PEC in Quadra

4) Il Processo Civile Telematico e QUADRA
· Introduzione e aspetti generali del Processo Civile Telematico
· Punto d'Accesso e Quadra : fase di iscrizione e ingresso

· Gestione dei fascicoli di studio: utilizzo e funzionalità

· Deposito Atti Telematici : Redazione e inoltro di un atto telematico

· Quadra e PEC : Comunicazioni, Biglietti di Cancelleria, Avvisi, Notifiche

· Consultazione : Polisweb - Consultazione dei registri di Cancelleria on line

· Agenda Web : Caratteristiche e sincronizzazione automatica Agenda > Polisweb
FATTURAZIONE ELETTRONICA OBBLIGATORI
5) Analisi della normativa 

· Analisi degli adempimenti e dei soggetti obbligati

· Il ruolo del gestore centrale

· Valore Legale del Documento Informatico

· Modalità di Sottoscrizione e Conservazione

6) Analisi procedurale

· Caricamento delle Anagrafiche (Soggetto Principale e Eventuali Imprese Clienti)
· Caricamento di una fattura in XML o Elaborazione a Video di una fattura

· Esame del ciclo della fattura: notifiche su ricezioni, scarti, evasioni

· La conservazione decennale della fattura 

La durata prevista del Corso è di h 3:00
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societa italiana visure telematiche
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